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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doéc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 249 /QD-UBND Quang ngai, ngays thang 02 nam 2024
QUYET DINH

Vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét
Quy trinh ndi b$ giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vue
thi dua, khen thuéng thugc tham quyén giai quyét ciia S& Noi vu,
UBND cap huyén, UBND cap xa trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cir Luat 1o 6 chike chinh quyen dia phuong ngay 1 9/6/2015; Ludt sua
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt Té chire chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phii sira doi, bo sung mot s6 dzeu ctia cde Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phii siza d6i, b6 sung mét sé diéu cia cée Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh,

Can cu Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co che mot cua, mot cua lién thdng trong gzaz quyét thii tuc hanh chinh,
Nghi dinh SO 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2018 cua Chinh phi vé sira doéi, bé
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh
Dphii vé thiee hién co ché mét cira, mot cia lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B trucng,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh
chinh; Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ trucng, Chu
nhiem Van phong Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh
56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu Vé thiee hién co ché mét cia,
mot cura lién thong trong gzaz quyét thii tuc honh chinh;

Can cur Quyét dinh s¢. 1 099/OD-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo truong Bo
Ngi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh 56 98/2023/ND-
CP ngay 31/12/2023 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia
Ludt Thi dua, khen thuong;

Can cu Quyei~ dinh 56 44/2022/0D-UBND ngay 24/11/2022 cua UBND
tinh ban hanh Quy ché vé thue hién co ché mét cira, mdt cua lién thong trong giai
quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngdi, Quyet dinh so
34/2023/QD UBND ngay 24/8/2023 cua UBND tinh ban hanh Quy ché hoat déng
ciia Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Quang Ngai,
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Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh sé 78/TTr-SNV ngay
20/02/2024.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
(TTHC) va phé duyét Quy trinh nd1 bo giai quyét TTHC trong linh vuc thi dua,
khen thuéng thude thAm quyén gidi quyét cua S& Noi vu, UBND cap huyén,
UBND cap x4 trén dia ban tinh Quang Ngai, cu thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC tai Phu luc I.
2. Quy trinh noi bd giai quyét TTHC tai Phu luc II.
Piéu 2. Trach nhiém cia co quan, don vi

1. S& Noi vu chju trach nhiém dang tai cong khai day du Danh muc, ndi
dung cua timg TTHC trén Trang thong tin dién tir thanh phan cia S&, niém yét
cong khai tai co quan; guri ndi dung cu thé ctia TTHC dugc cong b6 dén So Thong
tin va Truyén thong dé thiét lap 1én phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh va giri Van phong UBND tinh dé theo ddi, kiém soét noi dung; thuc
hién déng nhap cac TTHC dugc cong b tai Quyét dinh nay vao Co s& dir liéu
qudc gia vé TTHC.

2. S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop vdi S& Néi vu, céc co
quan, don vi lién quan cin ci Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién tr noi bd
giai quyét TTHC va dang tai cong khai dir liéu ndi dung cu thé cta tung TTHC
duoc cong bd 1én phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

3. UBND cép huyén, UBND cap x4 thuc hién niém yét cong khai kip thoi,
diy du Danh muc va ndi dung cu thé timg TTHC theo quy dinh; dang tai cong
khai trén Trang théng tin dién tir cia dia phuong; thuc hién tlep nhan, giai quyét
TTHC theo quy dinh ctia phép luét va noi dung cong bé tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Quyét dinh nay
thay thé cac TTHC va Quy trinh néi bd di duoc Chu tich UBND tinh cong bd tai
cac Quyét dinh: S6 2266/QD-UBND ngay 10/12/2018; so 1294/QB-UBND ngay
31/8/2020; s6 1825/QD-UBND ngay 18/11/2021; sé 1836/QD-UBND ngay
19/11/2021.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc cac S&: Noi vu,
tin va Truyén théng; Chu tich UBND cap huyén, cap xi va cac td chire,
c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /

Noi nhgn:

- Nhu Piéu 4;

- B Noi vu;

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, NC, CBTH;
- Luu: VT, TTHC (x).

Dang Van Minh




DANH MUC TH
THI DUA, KHEN ,:i

SO NOI VU, UBND CAP HUY

(Kem theo Quyét dinh s6 249 \Q

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU

STT Tén thi tuc Théi han Pia diém, Phi, I
hanh chinh gidi quyét | chch thire thye hign | 18 phi e
1 Tang thuong Bang khen cua B9, ban,
nganh tinh - Luat Thi dua, khen thudéng
s o o ngay 15/6/2022;
2 |Tang Co thi dua cua B9, ban, nganh tinh ZO@» ho 50, :w@:)w@ﬁ qua glal - Nghi dinh sb 98/2023/ND-
- , quyet tai Trung tdm Phuc vu - CPp T 31/12/2023 \
Ting danh hiéu Chién si thi dua Bo, Kiém soat TTHC tinh, dia neay i
3 o . QA , . Chinh pht quy dinh chi tiét
ban, nganh tinh chi: S6 54 duong Hung
: £ . thi hanh mét s6 diéu ciia Luat
Vuong, thanh pho Quang Thi dua. khen th
. - ; i af ; i 3 G 1 dua, khen thudng;
4 | Ting danh hiéu Tap thé lao dong xudt sic| 2> &% |Ngdi, tinh Quang Ngai thong| Khong ‘ e
lam viéc | qua cac cach thire sau: - Quyét dinh s6 05/2024/QDb-
5 Tang thuong wwsm khen B9, ban, nganh - Truc tiép. GGWMW wmwv\ N&WKWONM. o
tinh theo chuyén deé - Qua dich vu buu chinh. Z. " iy G e “:9
. p o N doi tuong, tiéu chuan xét ting
;| Tang Co thi dua ctia B, ban, nganh tinh - M:.a, tuyen tai dia chi: danh hiéu thi dua, hinh thirc
theo chuyén dé dichvucong.quangngai.gov.vn khen thudng cua tinh Quang
7 Tang thuéng Bang khen cua Bo, ban, Nedl.

:mm:r ::r orc gia dinh
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STT Tén thi tuc Thoi han | Dia diém, cach thirc thwe | Phi, Ciin cit ohip I¢
hanh chinh sidi quyét hién & phi Phap 1y
15 |Tang Giay khen cta Chi tich UBND Ngai.
cap huyén vé thanh tich dot xuit
16 Ting Giay khen cua Chu tich UBND cap
huyén cho gia dinh
III. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
Tén thi tuc Thoi han | Dia diém, cach thire thwe | Phi, C
STT hanh chinh gidi quyét hién ¢ phi Can cir phap ly
- Luat Thi dua, khen thudng
17 Tiang Gidy khen ctia Chu tich UBND cap ngay 16/2022;
xa cho ca nhan, tap thé theo cong trang ~ Nghi dinh sé 98/2023/ND-
Nop hé so, nhan két qua giai CP ngay 31/12/2023 cua
18 Tang Gidy khen cua Chu tich UBND omw , @5\9 tai BO phan Mot cira Chinh pht quy dinh chi tiét
xa ve thanh tich thi dua theo chuyén dé | 20ngdy |cip xd théng qua cac cach ihi hanh mét so dien efa Lot
lam viée | thue sau: Thi dua, khen thudng; .
. ’ A a, urong;
19| Ang Oty Khen cla Ol ieh UBND cép - Trye tiép. Khong | ~0uyét dinh s6 05/2024/QD-
- 5 - Qua dich vu buu chinh. UBND ngay 24/01/2024 cua
20 Tang Dmmv\ khen cua Chu tich UBND cap - Truc tuyén tai dja chi: UBND tinh quy dinh chi tiét
x4 cho gia dinh B dichvucong.quangngai.gov.vn doi tuong, tiéu chuin xét ting
10 1o danh hiéu thi dua, hinh thirc
21 |Tang danh hiéu Lao dong tién tién E_::wmvm khen thudng cia tinh Quang

Ngai.







\).
. - . B luc 11
QUY TRINH N @ i &Qsﬁw% THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH <G.O THI D PN H. w_e G %EGOO THAM Od<m2 GIAI OG<HH

CUA SO NOI VU, C—wZ—v CAP AL "AP XA TREN DIA BAN TINH OC>ZQ NGAI
(Kem theo Quyét dinh s6 349 / 0y 36/02/2024 ciia Chii tich UBND tinh Qudang Ngdi)

Luwu y quy cach thuwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hd so gidy: Chuyén mmv\ du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua Q\Sz s0 01 - Quyét dinh s6 1179/0D-UBND
ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho SO (Méu so 04 - Quyét dinh sé 1179/0P-UBND ngay
21/12/2018 ciia UBND tinh) va kém theo ho so ctia cong dan (trong quy trinh viét gon la “Hoé so”).

- Khi phén cong xur ly ho so, o::v\m: caw ho so tir bd phén nay sang bd phén khac xu ly: Phai ky, ghi 10 tén nguoi phén
cOng/nguoi orcv\os tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ro SO GS«E 04). Dong thoi, phai xir Iy phan cong/chuyén
tiép trén phan mém dién tu, tring khép vai Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

Xue Iy viéc ding gidi quyét ho so:
+ Truong hop hd S0 con thiéu thong tin, chua mm% du, chua hop 1é: Trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan

duogc ro so tur BO phan tiép nhan va tra két qua chuyén dén (tai bude B4) phai ban hanh Thong béo bd sung, hoan thién lai ho so theo

ding mau (Mau sé 07 - Quyét dinh s6 1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh); trix trudng hop phét sinh bd sung ho so theo
quy dinh phép luat dién ra sau buédc B4.

+ Truong hop khong du co s dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng béo tra hd so khong giai quyét (Mdu so 08 - OQuyét
dinh so 1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi ¢6 tham @5\@: dang truc tiép xu ly, tham dinh

tai cdc budc cta quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc ty quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 tham quyén truc tiép ky ban hanh
thong bao.

- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai Ec\m.\..

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat la: “Mau so 017,



"Bx deo eno j0]N ugyd 09, ¥ 181 391 BX dBo gNE() B0 DHLL 194nb re13 enb 193 e eA 08 oy ugyu dor g, ugyd og +

" UAny des eno j0N ugyd og,, e 18] 1914 U9ANy Qwo ANEN W DHLIL 194nb re13 gnb 199 B BA 0S QU UByU mo_ 11 ueyd og +
" WE} Buniy, 'B] 183 191A “1BSN Suend) yun yuiyo yuey ofy ny) 18os Wry - NA o0y wey Junif, +

« €4 T 16, B 181191A ‘Yuin Anb Suon ognq oe)) +

S/ .80 98 NN, B[ 181 19IA 99Anb 1813 Uy 05 oy BNy oBq SuQy, +

L0 95 N, e 121 191A “0S QU IB] U3IY) Ugoy ‘Suns 9q opq FuQy [, +

0 9S NEIAL, 'B] 181 191A “0S 0y 39Anb 1213 yury gnb 1pos wory ngryq +

€



1. Tang thuwéng wM«.:m khen ctia BQ, ban, nganh tinh,
2. Tang Co thi dua cia Bj, ban, nganh tinh.

3. Tang danh hi¢u Chién sf thi B0, ban, nganh tinh.
4. Tang danh hi¢u Tap thé lao dong xuat sic.

5. Tang thuéng Bing khen B§, ban, nganh tinh theo chuyén dé.
6. Tang Co thi dua ciia B, ban, nganh tinh theo chuyén deé.
7. Ting thwéng Bang khen ciia Bg, ban nganh tinh cho gia dinh.

8. Tang thwémg Bang khen ciia B0, ban, nganh tinh vé thanh tich déi ngoai.
Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viée ké tir ngay nhan day di hd so theo quy dinh.

Cac buoce
thwe hién

Noi dung cong viée

Don vi/ngwoi thue
hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhéin ho so.

T6 chirc, ca nhan; nhan
vién cua doanh nghiép

P m e R dm 3 B . A ; : Trong gio | - MAusd 01
B1. Nop ho so | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. cung utng dich vu buu | |, . x  z
: = S ' . ) , A , . | hanh chinh | - Mau s6 04
- Thuc hién s6 héa va luu trit ho so dién tir (néu co). | chinh  cong ich tai
Trung tam
Nhéan vién cta doanh CME 1 <A
z v = L . ) . 3 : 5 Mau s6 01
B2. Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Noi vu (Ban Thi nghi€p cung tng dich 04 gio x X
3 : , n , N s s - Mau s6 04
ho so dua - Khen thudng tinh) xtt 1y. vu buu chinh cong ich | lam viéc N
tai Trung tam -Ho so
B3. Phan | Lanh dao Ban Thi dua khen thuéng tinh phan cong | Lanh dao Ban Thi dua| 01 ngay |- Ho so
cong xirly | cho phong chuyén mon xir ly - Khen thuong tinh lam viéc

- Mau so 04
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Cac budée Nbi d A ” Don vi/nguoi thue Thoi gian Két qua
thyce hién o1 cng cong vige hién thuc hién thue hién
_wmw ' H,_yw P Trung tdm nhén hd so lién théng, luan chuyén vé . 04 gio 3
nhan ho so Vin phone UBND tinh xt 19 Trung tam 12 o Ho so
lién thong phong y am viec
B9. Pha . 5 . . X "
cong xit _ws_a Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong Phong | Lanh dao Van phong| 04 gio' | - Phiéu chuyén
S5 No1 chinh xtr 1y ho so UBND tinh lam viéc |- HO so
LA . : N - Du thao Ocv\m\ﬁ
B10. Xir 1y ho | Cong chire Phong Noi chinh thdm tra, tham muu xir Phiong NGLchish 06 ngay | .. ©
so Iy ho so BEVICS | phifitrinh
B11.Phé | Lénh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh 01 ngay | Dy thio Quy
. Phé anh dao Van phong inh phé duyét, trin 9 ; , dinh
duyét ho so | 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh R i T il lam viéc o wf
. - Phiéu trinh
B12. Xem . 01 ngay .
xét, quyeét | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 1A via Quyeét dinh
dinh hd so am viee
B13. Phat | - Phong Hanh chinh - Quan tri vao sb vin ban, dong . . , e
hanh két qua | dau, luu trir ho so. Mﬂwwmiﬁm:r ohinhi -1 0% WMMo_mB Quyét dinh
giai quyet | - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. . .
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Cac buoc

Noi dung cong viéce

Don vi/nguoi thue

Thoi gian

Két qua

thuce hién hién thue hién thue hién
Nhan vién cua doanh - Neu.sd01
A 2 A o K A 5 X " A . A ’ . 10
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